                                                                               Утверждено  

                                                                               решением Совета народных  

                                                                               депутатов Завитинского 

                                                                               муниципального округа

                                                                               от 22.06.2022 № 193/11
ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа, Благодарственном письме Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа и Благодарности председателя Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа
I.Почетная грамота Совета народных депутатов
 Завитинского муниципального округа
1.Почетной грамотой Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа депутатов (далее – Почетная грамота) могут быть награждены:
 
1) граждане Завитинского муниципального округа:

за высокие профессиональные достижения и заслуги в сфере экономики, предпринимательской деятельности, культуре, физической культуре и спорте, воспитании, просвещении, охране здоровья, жизни и прав граждан;

за активное участие в благотворительной или общественной деятельности;

 
за многолетний (не менее 10 лет в одной отрасли) добросовестный труд;
2) коллективы предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности, общественных объединений, внесшие весомый вклад в социально-экономическое и социально-культурное развитие Завитинского муниципального округа.

Граждане и коллективы предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности, общественных объединений (далее – коллективы), представленные к награждению, получают статус кандидата на награждение.

2. Обязательным условием для выдвижения кандидата на награждение Почетной грамотой должно быть наличие Благодарственного письма Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа или поощрения (награды) регионального или федерального уровня.

С момента поощрения Благодарственным письмом Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа кандидата на награждение Почетной грамотой должно пройти не менее одного года. С момента получения поощрения (награды) регионального уровня – не более десяти лет. Срок давности получения поощрения (награды) федерального уровня не имеет значения.
  3. С ходатайством в Совет народных депутатов Завитинского муниципального округа о награждении Почетной грамотой  

1) граждан – вправе обратиться глава округа, депутаты Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа, руководители предприятий, учреждений или организаций, где работает кандидат на награждение, а также общественные объединения;

2)  коллективов – вправе обратиться глава округа, депутаты Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.
4. В ходатайстве о награждении Почетной грамотой указываются основания для награждения в соответствии с пунктом 1 настоящего раздела, а также сведения, подробно раскрывающие содержание заслуг предполагаемого к награждению кандидата.

5. Вместе с ходатайством о награждении в Совет народных депутатов Завитинского муниципального округа представляются следующие документы:

1) для граждан – представление к награждению с указанием конкретных заслуг и подробных сведений о трудовой деятельности по форме, установленной в приложении № 1 к настоящему Положению, а также документы, подтверждающие наличие наград (поощрений);

2) для коллективов – подробные сведения о достижениях в социально-экономической и (или) социально-культурной деятельности на благо округа;
3) письменное согласие на обработку персональных данных кандидата (Приложение № 2).

6. Ходатайство о награждении Почетной грамотой вместе со всеми документами представляется не позднее, чем за двадцать один день до дня предполагаемого рассмотрения вопроса на заседании Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.

7. Решение о награждении Почетной грамотой принимается Советом народных депутатов Завитинского муниципального округа.

Совет народных депутатов Завитинского муниципального округа вправе отказать в удовлетворении ходатайства о награждении Почетной грамотой или принять решение о награждении Благодарственным письмом Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа в связи с недостаточностью аргументирующей информации о достижениях кандидата на поощрение.

8. Аппарат Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа осуществляет оформление документов о награждении Почетной грамотой, ведет учет награжденных, направляет руководителям предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений копии решения Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа о награждении.

9. Почетная грамота подписывается председателем Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа и заверяется гербовой печатью Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.
В Почетной грамоте указывается дата и номер решения о поощрении, принятого Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.

10. Вручение Почетной грамоты производится в торжественной обстановке председателем Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа или по его поручению заместителем председателя Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа, депутатами Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.

11.При утере Почетной грамоты дубликат не выдается.

II. Благодарственное письмо Совета народных депутатов 

Завитинского муниципального округа
         1. Благодарственным письмом Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа (далее – Благодарственное письмо) могут награждаться  граждане Завитинского муниципального округа за высокие трудовые достижения, многолетнюю добросовестную работу (не менее 5 лет в одной отрасли), профессиональное мастерство, эффективное выполнение трудовых обязанностей, активное участие  в общественной жизни округа, а также коллективы учреждений, предприятий и организаций,  независимо от форм собственности, общественные объединения за вклад в социально-экономическое и социально-культурное развитие Завитинского муниципального округа. 

Граждане и коллективы предприятий, учреждений и организаций всех форм собственности, общественных объединений (далее – коллективы), представленные к награждению, получают статус кандидата на награждение.

         2. С ходатайством в Совет народных депутатов Завитинского муниципального округа о награждении Благодарственным письмом  

          граждан – вправе обратиться глава округа, депутаты Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа, руководители структурных подразделений администрации округа, имеющие статус юридического лица, руководители предприятий, учреждений или организаций, где работает кандидат на награждение, а также общественные объединения;

коллективов – вправе обратиться глава округа, депутаты Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа, руководители структурных подразделений администрации округа.

3. В ходатайстве о награждении Благодарственным письмом указываются основания для награждения в соответствии с пунктом 1 настоящего раздела, а также сведения, подробно раскрывающие содержание заслуг предполагаемого к награждению кандидата.
         4. Вместе с ходатайством о награждении в Совет народных депутатов Завитинского муниципального округа представляются следующие документы:

        1) для граждан – представление к награждению с указанием конкретных заслуг и подробных сведений о трудовой деятельности по форме, установленной в приложении №1 к настоящему Положению, а также документы, подтверждающие наличие наград (поощрений);

2) для коллективов – подробные сведения о достижениях в социально-экономической и (или) социально-культурной деятельности на благо округа.
3) письменное согласие на обработку персональных данных кандидата (Приложение №2).

5. Ходатайство о награждении Благодарственным письмом вместе со всеми документами представляется не позднее, чем за двадцать один день до дня предполагаемого рассмотрения вопроса на заседании Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.

           6. Решение о награждении Благодарственным письмом принимается Советом народных депутатов Завитинского муниципального округа. 

Совет народных депутатов Завитинского муниципального округа вправе отказать в удовлетворении ходатайства о награждении Благодарственным письмом в связи с недостаточностью аргументирующей информации о кандидате на поощрение.
          7. Аппарат Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа осуществляет оформление документов о награждении Благодарственным письмом, ведет учет награжденных, направляет руководителям предприятий, учреждений, организаций, общественных объединений копии решения Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа о награждении.

8. Благодарственное письмо подписывается председателем Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа и заверяется гербовой печатью Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа. 
В Благодарственном письме указывается дата и номер решения о поощрении, принятого Советом народных депутатов Завитинского муниципального округа.

9. Вручение Благодарственного письма производится в торжественной обстановке председателем Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа в или по его поручению заместителем председателя Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа, депутатами Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.

10. При утере Благодарственного письма дубликат не выдается.

III. Благодарность председателя Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа
1. Благодарностью председателя Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа (далее – Благодарность председателя) награждаются граждане за высокие трудовые достижения, профессиональное мастерство, эффективное выполнение трудовых обязанностей, а также в связи с юбилейными датами.
2. Благодарность председателя объявляется председателем Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа самостоятельно, а также по ходатайствам Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа, руководителей предприятий, учреждений и организаций.
3. В ходатайстве об объявлении Благодарности председателя указываются основания для объявления благодарности в соответствии с пунктом 1 настоящего раздела, а также сведения, раскрывающие заслуги предлагаемой к награждению кандидатуры.

4. Решение об объявлении Благодарности председателя принимается председателем Совета народных депутатов и оформляется его распоряжением.

5. Проект распоряжения председателя Совета народных депутатов об объявлении Благодарности председателя готовится аппаратом Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.

6. Благодарность председателя вручается в торжественной обстановке председателем Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа или по его поручению заместителем председателя Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа, депутатами Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа.

Приложение№ 1
к положению о Почетной грамоте Совета 
народных депутатов Завитинского 
муниципального округа, Благодарственном
 письме Совета народных депутатов 
Завитинского муниципального округа и 
Благодарности председателя Совета
 народных депутатов Завитинского 
муниципального округа
от _______________ № ____
Представление к награждению

Почетной грамотой (Благодарственным письмом) Совета народных депутатов Завитинского муниципального округа
	1.
	Фамилия  
	

	
	Имя, Отчество
	

	2.
	Должность, место работы (службы):
	

	3.
	Пол
	

	4.
	Дата рождения
	

	5.
	Место рождения
	

	6.
	Образование
	

	7.
	Ученая степень, ученое звание
	

	8.
	Информация о поощрениях
	

	№ п/п
	Вид поощрения
	Кем поощрен
	

	
	
	

	
	
	

	9.
	Домашний адрес
	

	10. 


	Общий стаж работы:
	

	
	Стаж работы  в отрасли               
	

	
	Стаж работы в данном коллективе       
	


 11. Трудовая  (служебная) деятельность

	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Местонахождение организации

	поступления
	   ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	


Сведения, указанные  в пунктах 1-11, соответствуют данным трудовой книжки.

Начальник отдела кадров                                                                Ф.И.О.

М.П.

12. Характеристика с указанием конкретных заслуг представляемого к награждению.

        …………………………………………………………………………

Кандидатура ФИО рекомендована коллективом (наименование организации)
Подпись                                                                                               Ф.И.О.

М.П.                                                                                   «_____ »_________ 20____ г.
                                                              Приложение 2 
к положению о Почетной грамоте Совета 
народных депутатов Завитинского 
муниципального округа, Благодарственном
 письме Совета народных депутатов 
Завитинского муниципального округа и 
Благодарности председателя Совета
 народных депутатов Завитинского 
муниципального округа
от _______________ № ____
СОГЛАСИЕ ГРАЖДАНИНА НА ОБРАБОТКУ ЕГО 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я,________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

зарегистрированный(ная) по адресу ___________________________________________
_________________________________________________________________________,

настоящим _________________________ (даю свое согласие / не даю свое согласие) Совету народных депутатов Завитинского муниципального округа на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую в  своей воле и в своих интересах. 
           Согласие дается мною  и распространяется на следующие персональные данные и документы, содержащие персональные данные:

1) фамилия, имя, отчество; 

2) год, месяц и дата рождения, место рождения; 

3) адрес регистрации и фактического проживания;

4) образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, квалификация по диплому)

5) ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов);

6) профессия, специальность, занимаемая должность; 

7) сведения о трудовом и общем стаже; 

8) наличие (отсутствие) судимости;

9) сведения о поощрениях и наказаниях;

10) информация о предыдущих местах работы (включая характеристику);

Согласна (ен) на совершение Советом народных депутатов Завитинского муниципального округа следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы  для достижения указанных выше целей, включая:

1. сбор, систематизацию, хранение; использование, распространение (в том числе передачу), уничтожение персональных данных следующими способами: автоматизированная обработка и (или) обработка без использования средств автоматизации;

2. размещение на официальном сайте администрации Завитинского муниципального округа (http://www.zavitinsk.info) следующей информации обо мне: фамилия, имя, отчество, фотография, должность;

Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

Данное согласие действует с «____»________20__г.  По «____» _________ 20___  г. 

______________________/________________________________/

«____»_______________20__г.  

