	                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ
к решению районного Совета 
                                                                                        народных депутатов
                                                                                            от  28.08.2019 № 91/16


	Положение
о порядке занесения граждан, проживающих в Завитинском районе,  на Доску Почёта Завитинского района Амурской области

I.Общие положения

1.1. Настоящее Положение устанавливает порядок занесения на Доску Почёта Завитинского района Амурской области (далее - Доска Почёта) граждан, проживающих в Завитинском районе и работающих как в производственной, так и в непроизводственной сферах деятельности.
1.2. На Доску Почёта Завитинского района заносятся граждане Завитинского района за значительный вклад в социально-экономическое и культурное развитие района, обеспечение законности, прав и свобод граждан, развитие местного самоуправления на территории района, а также за высокие профессиональные достижения в различных сферах деятельности.
1.3. Занесение на Доску Почёта является одной из форм признания и морального поощрения граждан, проживающих в Завитинском районе, за весомый вклад в его социально-экономическое развитие, создание материальных и духовных ценностей, достижений в культурной, общественной, просветительской деятельности, воспитании детей и молодежи, образовании, охраны здоровья, пожарной безопасности, общественного порядка, жизни и прав граждан, активную благотворительную деятельность и другие особые заслуги перед Завитинским районом.
1.4. Занесение на Доску Почёта Завитинского района служит популяризацией заслуг конкретных лиц, формированием у подрастающего поколения патриотических качеств, чувства сопричастности к истории района.
1.5. Местоположение Доски Почёта: Амурская область г.Завитинск, по левой стороне улицы Куйбышева между зданиями ГКУ Управление социальной защиты населения по г.Завитинску и Завитинскому району (ул.Куйбышева, д. 51) и Завитинского районного суда (ул.Куйбышева, д. 53).
1.6. Доска Почета имеет размер 470 х 146 см и состоит из трех частей: левая размером 130 х 146 см, центральная – 210 х 146 см, правая – 130 х 146 см. 
На левой части вверху по центру  размещаются герб Завитинского района, ниже - слова «ДОСКА ПОЧЕТА ЗАВИТИНСКОГО РАЙОНА АМУРСКОЙ ОБЛАСТИ». 
На центральной части размещаются фотографии граждан размером А4 книжного формата в цветном изображении с указанием под ними фамилии, имени, отчества, должности (или звания) и полного наименования организации. Количество фотографий – не более 15.
На правой части размещаются сведения о Почётных гражданах Завитинского района. 

	
II.Порядок предложения кандидатов для занесения на Доску Почёта

2.1. Граждане для занесения на Доску Почёта (далее – кандидаты) предлагаются трудовыми коллективами (далее – Коллектив) предприятий, организаций всех форм собственности и их профсоюзными организациями, общественными объединениями,  главой района, районным Советом народных депутатов, главами сельских и городского поселений, Советами народных депутатов поселений.
2.2. Основанием для занесения на Доску Почёта являются:
- высокие показатели в труде по итогам предыдущего года;
- успехи и достижения в производственной, экономической, образовательной, просветительской или культурной деятельности в предыдущем году;
- активная общественная деятельность в предыдущем году, не связанная с выполнением прямых должностных обязанностей по основному месту работы;
- активная благотворительная деятельность в течение предыдущего года, выраженная в оказании регулярной и существенной помощи;
- иные заслуги и достижения по итогам предыдущего года, влияющие на развитие и благосостояние Завитинского района.
2.3. При внесении предложений о занесении на Доску Почета представляются следующие документы:
- ходатайство в произвольной форме;
- справка-объективка (Приложение 1);
- протокол предварительного обсуждения кандидатур, если кандидат на занесение на Доску Почёта выдвигается Коллективом;
- письменное согласие на обработку персональных данных кандидата к занесению на Доску Почёта и размещение на ней личного фото (Приложение 2). 
2.4. Документы должны быть подписаны руководителем ходатайствующей стороны и заверены печатью (при наличии). 
2.5. Коллектив представляет не более одного претендента для занесения на Доску Почёта. 
2.6. Предложения о занесении на Доску Почёта в письменном виде вносятся по итогам прошедшего года в январе текущего года в районный Совет народных депутатов. 

	
III. Порядок принятия решения о занесении на Доску Почёта

3.1. Документы на кандидатов поступают в районный Совет не менее, чем за 21 день до очередного заседания районного Совета 
3.2. Решение об утверждении кандидатур для занесения на Доску Почёта принимается не позднее февраля текущего года на очередном заседании районного Совета народных депутатов. 
3.3. Решение считается принятым, если за каждую из предложенных кандидатур проголосовало (путем открытого голосования) более половины от установленной численности депутатов районного Совета народных депутатов.
3.4. Районный Совет народных депутатов вправе отклонить ходатайство о занесении кандидата на Доску Почёта в следующем случае: 
1) несоответствие представляемого к поощрению кандидата требованиям, указанным в п.  2.2 настоящего Положения;
           2) указание недостоверных сведений в представленных ходатайствующей стороной документах;
           3) подача документов позднее установленного срока.
3.5.  О принятом решении, об отклонении ходатайства о занесении кандидата на Доску Почёта ходатайствующая сторона уведомляется в 3-хдневный срок путем направления выписки из решения, принятого на заседании районного Совета народных депутатов.

	
IV. Порядок занесения на Доску Почёта

4.1. Фотографии граждан, удостоенных права быть занесенными на Доску Почёта, помещаются на Доску Почёта не позднее месяца с даты принятия решения районным Советом народных депутатов и находятся на ней в течение одного года.
4.2. Фотографирование граждан, утвержденных для занесения на Доску Почёту, обеспечивает организационный отдел администрации района.
4.3. Гражданам, занесенным на Доску Почёта, вручается в торжественной обстановке Диплом о занесении на Доску Почёта (далее – Диплом) (Приложение 3).
Диплом о занесении на Доску Почёта подписывается главой Завитинского района, председателем районного Совета народных депутатов.
Дубликат Диплома взамен утраченного или повреждённого не выдаётся.
4.4. Решение районного Совета народных депутатов об утверждении граждан для занесения на Доску Почёта публикуется в Информационном листке администрации Завитинского района «Наш район» и размещается на официальном сайте администрации Завитинского района.
4.5. Повторное занесение на Доску Почёта допускается за новые заслуги, но не ранее чем через 2 года после предыдущего занесения.

	
V. Досрочное снятие фотографии с Доски Почёта

5.1. Гражданин, совершивший уголовное, административное или дисциплинарное правонарушение, может быть досрочно исключен из числа лиц, занесенных на Доску Почёта решением районного Совета народных депутатов.
5.2. Рассмотрение вопроса о снятии фотографии гражданина с Доски Почёта может быть инициировано ходатайствующей стороной.
5.3. Для рассмотрения вопроса о снятии фотографии в районный Совет народных депутатов предоставляются следующие документы:
· отношение о снятии фотографии с Доски Почёта;
· копии документов, подтверждающих наличие оснований для снятия фотографии с Доски Почёта.
5.4. Решение о снятии фотографии с Доски Почёта оформляется решением районного Совета народных депутатов.


	VI. Техническое, финансовое обеспечение содержания и 
оформления Доски Почета

1.1. Организационное обеспечение изготовления фотоматериалов, оформление Доски Почёта осуществляет администрация Завитинского района.
1.2. Организационные вопросы, связанные с ремонтом Доски Почёта, содержанием ее в надлежащем порядке осуществляет администрация Завитинского района.
1.3. Финансирование расходов по оформлению Доски Почёта производится за счет средств бюджета Завитинского района и других источников, не запрещённых действующим законодательством. 



















                                                                                                 Приложение 1
к Положению о порядке занесения 
                                                                                  граждан на Доску Почёта
                                                                                             Завитинского района Амурской
                                                     области
                                                                             от 28.08.2019 № 91/16
	



Справка - объективка
	

	(фамилия, имя, отчество)

	

	(занимаемая должность)

	

	(полное наименование организации, общественного объединения)

	Дата рождения
	

	
	(число, месяц, год)

	Место рождения
	

	

	(республика, край, область, округ, город, район, поселок, село, деревня)

	Образование
	

	

	(специальность по образованию, наименование учебного заведения, год окончания)

	Общий стаж работы
	
	Стаж работы в трудовом коллективе
	

	



	Информация о поощрениях 

	№
п/п
	Вид поощрения
	Кем поощрен
	Номер документа и дата

	
	
	
	

	
	
	
	

	
Сведения о трудовой деятельности


	Месяц и год
	Должность с указанием организации
	Место нахождения
организации

	поступ-ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	

Характеристика с указанием конкретных заслуг

	

	

	

	

	

	

	
Руководитель организации 
(общественного объединения)
	
	

	
	
	

	(подпись)
	
	

	
	
	

	(фамилия и инициалы)
	
	

	
МП
	
	

	
	
	

	« _____ »
	
	20__ г.



                Председатель собрания 
                трудового коллектива 
                (наименование организации)
______________________________________             ______________________________________
                               (подпись)

______________________________________             ______________________________________
                      (фамилия и инициалы)






















                                                                               Приложение 2
к Положению о порядке занесения 
                                                                          граждан на Доску Почёта
                                                                                     Завитинского района Амурской
                                              области
                                                                     от 28.08.2019№ 91/16

СОГЛАСИЕ ГРАЖДАНИНА НА ОБРАБОТКУ ЕГО 
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

Я,________________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
зарегистрированный(ная) по адресу ___________________________________________
_________________________________________________________________________,
настоящим _________________________ (даю свое согласие / не даю свое согласие) администрации Завитинского района на обработку моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую в  своей воле и в своих интересах. 
           Согласие дается мною для размещения моей фотографии на районной Доске Почёта и распространяется на следующие персональные данные и документы, содержащие персональные данные:
1) фамилия, имя, отчество; 
2) год, месяц и дата рождения, место рождения; 
3) адрес регистрации и фактического проживания;
4) образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, квалификация по диплому)
5) ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов);
6) профессия, специальность, занимаемая должность; 
7) фотография;
8) сведения о трудовом и общем стаже; 
9) наличие (отсутствие) судимости;
10) сведения о поощрениях и наказаниях;
11) информация о предыдущих местах работы (включая характеристику);

Согласна (ен) на совершение администрацией Завитинского района следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы  для достижения указанных выше целей, включая:
1. сбор, систематизацию, хранение; использование, распространение (в том числе передачу), уничтожение персональных данных следующими способами: автоматизированная обработка и (или) обработка без использования средств автоматизации;
2. указание под фотографией на Доске Почёта фамилии, имени, отчества, должности;
3. размещение на официальном сайте администрации Завитинского района (http://www.zavitinsk.info) следующей информации обо мне: фамилия, имя, отчество, фотография, должность;
Настоящее заявление может быть отозвано мной в письменной форме.

Данное согласие действует с «____»________20__г.  По «____» _________ 20___  г. 

______________________/________________________________/

«____»_______________20__г.  

                                                                                           Приложение 3
к Положению о порядке занесения 
                                                                                                 граждан на Доску Почёта 
                                                                                             Завитинского района Амурской
                                                     области
                                                                              от 28.08.2019 № 91/16


ОБРАЗЕЦ ДИПЛОМА

	
	Герб Завитинского района Амурской области


	

	
	
	

	Фамилия

	Имя
	Отчество
	

	Должность

	Место работы

	
	
	

	Основание для занесения кандидата на Доску Почёта 



	Решением районного Совета народных депутатов №_____ от _____________ занесен на Доску Почёта Завитинского района

	Глава Завитинского района
	
	

	Председатель районного Совета народных депутатов
	
	




